
Vollmachtregelungen 

Liebe Eltern, 
im Folgenden finden Sie Regelungen für Abholvollmachten, die Abholung und für das 
selbstständige Gehen der Kinder. 

• Geben Sie Vollmachten bitte in Schriftform auf einem losen Zettel mit. 
• Schreiben Sie bitte keine Vollmachten in das HA-Heft Ihres Kindes, da die Vollmachten 

in der Einrichtung archiviert werden müssen. 
• Telefonische Absprachen sind rechtlich nicht abgesichert. 
• Vollmachten per Mail werden nur im äußersten Notfall und erst nach telefonischer 

Absprache mit einem/r Erzieher/in entgegengenommen. 
• Wenn Sie eine Vollmacht per FAX schicken, rufen Sie bitte ebenfalls im Hort an und 

vergewissern Sie sich, dass diese angekommen ist. 
• Nutzen Sie für Vollmachten gern den Vordruck auf Seite 2. 

Art der Vollmacht Wichtige Regelungen 

Person mit Dauervollmacht Was muss die Vollmacht enthalten? 

• vollständiger Namen Ihres Kindes 

• vollständiger Namen der abholenden Person 

• Hinweis „Dauervollmacht“  

• Datum und Unterschrift aller Sorgeberechtigten 
Bei Abholung muss ein Ausweisdokument mit Lichtbild 
des Abholberechtigten vorgelegt werden. 

Person mit kurzfristiger oder 
Tagesvollmacht 

Was muss die Vollmacht enthalten? 

• vollständiger Namen Ihres Kindes 

• vollständiger Namen der abholenden Person 

• Hinweis „Tagesvollmacht“  

• Datum und Unterschrift mind. eines 
Sorgeberechtigten 

Bei Abholung muss ein Ausweisdokument mit Lichtbild 
des Abholberechtigten vorgelegt werden. 

Wenn Ihr Kind den Hort alleine 
mit Dauervollmacht verlässt: 

 

Was muss die Vollmacht enthalten? 

• vollständiger Namen Ihres Kindes 

• konkrete Entlassungszeit 

• Hinweis „Dauervollmacht“ 

• Datum und Unterschrift aller Sorgeberechtigten 

Wenn Ihr Kind den Hort alleine 
mit einer Tages- oder 
Wochenvollmacht verlässt: 

Was muss die Vollmacht enthalten? 

• vollständiger Namen Ihres Kindes 

• konkrete Entlassungszeit 

• Hinweis „Tagesvollmacht“ oder 
„Wochenvollmacht“ 

• Datum und Unterschrift mind. eines 
Sorgeberechtigten 

 

  



 

Dauervollmacht 

Sehr geehrte Damen und Herren, 

mein Kind____________________________ 

darf ab______________________________ 

um __________________________ 

allein nach Hause gehen. 

_____________________________________ 
Datum/ Unterschrift (beide Personensorgeberechtigte) 

Tagesvollmacht 

Sehr geehrte Damen und Herren, 

mein Kind _____________________________ 

darf am_______________________________ 

um_______________________________ Uhr 

allein nach Hause gehen. 

____________________________________ 
Datum/ Unterschrift (mind. ein Sorgeberechtigte/r) 

Dauervollmacht für Abholberechtigte/r 

Ich,_____________________________ 

bevollmächtige 

Herr/ Frau ___________________________, 

mein Kind ____________________________ 

ab (Datum)____________________________ 

vom A.-F. Oeser Hort abzuholen. 

____________________________________ 
Datum/ Unterschrift 
(beide Personensorgeberechtigte) 

Bei Abholung muss ein Ausweisdokument mit Lichtbild 
des Abholberechtigten vorgelegt werden. 

Tagesvollmacht für Abholberechtigte/r 

Ich,_____________________________ 

bevollmächtige 

Herr/ Frau ___________________________, 

mein Kind ____________________________ 

am (Datum)____________________________ 

vom A.-F. Oeser Hort abzuholen. 

____________________________________ 
Datum/ Unterschrift 
(mind. ein Personensorgeberechtigte/r) 

Bei Abholung muss ein Ausweisdokument mit Lichtbild 
des Abholberechtigten vorgelegt werden. 

 


